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Leitung der Verwaltung

Erster Blargermeister

Johann Pollinger

Stellvertretung
Zweiter Burgermeister Herbert Tischhofer

Stellvertretung
Dritter Blrgermeister Robert Pollinger

¢ Leitung der Verwaltung und Verteilung der Geschéfte sowie Wahrnehmung der
sonstigen dem Leiter der Verwaltung rechtlich zugewiesenen Aufgaben

¢ Grundsatzfragen der Stadtverwaltung

e Grundsatzfragen der Stadtwerke

e Zentrales Controlling und Berichtswesen

¢ Beurteilungen, ggf. Leistungsbeurteilungen der Fachbereichsleiter

» Beschwerdemanagement

e Grundsatzfragen Wirtschaftsférderung

e Grundsatzfragen Kommunalmarketing

e Grundsatzfragen der Offentlichkeitsarbeit (Stadtanzeiger, Flyer, Internet "Hemau-
Portal")

e Grundsatzfragen Internet

o Medienarbeit (Presse, Funk, Fernsehen)

¢ Repréasentation und Ehrungen

¢ Verbindungen zu Behérden, dem Bayerischen Gemeindetag, Vereinen und sonstigen
Organisationen

e Partnerschaften

Stadt Hemau / 01.09.2018



Buro des ersten Burgermeisters

Christa Maier
Ann-Kathrin Schmid

e Sekretariat
o Koordinierung Sitzungsdienst
- Fihrung und Sammlung der Protokolle
- Ausziige
e Telefonvermittiung
» Posteingang und Postausgang
¢ Postverteilung
¢ Jubilden
- Runde Geburtstage
- Goldene Hochzeiten
- u.a., soweit nicht Aufgabenbereich 10 zustandig
¢ Glickwunsch- und Kondolenzschreiben
¢ Organisation von Festen, Ausstellungen und sonstigen Veranstaltungen
e Veranstaltungskalender
o Koordinierung
- Medienarbeit (Presse, Funk, Fernsehen)

- Offentlichkeitsarbeit (Stadtanzeiger, Flyer, Internet "Hemau-Portal")

e Sekretariatsarbeiten fir Aufgabenbereich 10
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Personalrat

Vorsitz: Gerlinde Wingefeld

Stellvertretender Vorsitz: Markus Pollinger

¢ Aufgaben nach dem BayPVG
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Fachbereich 1

Hauptverwaltung
Leitung: Josef Wismiiller
Stellvertretung: Franz Hofmeister

Fachbereichsbezogene Dienstanweisungen
e Fachbereichsbezogene Leistungsbeurteilungen

¢ Koordinierungsstelle Zentrales Controlling
einschlieBlich Beteiligungscontrolling (Stadtwerke)

¢ Fachbereichscontrolling mit Berichtswesen
e Fachbereichsbezogene Sitzungsvorbereitung, Sitzungsdienst und Vollzug

e Vorbereitende Arbeiten fiir die Verwaltungsleitung, soweit im
Geschéftsverteilungsplan nicht anderweitig geregelt

« Mitarbeit fachbereichsbezogene Medien- und Offentlichkeitsarbeit

e Wahrnehmung der Befugnisse gemaf Art.39 Abs.2 GO nach Dienstanweisung
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Aufgabenbereich 10

Allgemeine Verwaltung
Kunst und Kultur

Sport und Freizeit

Jugend / Schulwesen /Informationstechnologie

Leitung:

Josef Wismuiller

Stellvertretung: Franz Hofmeister

e Birgerinformation

Antrage

Ausgabe von Antragen

Biirger-PC (Betreuung des Inhalts)
Fachbereichsiibergreifende Auskunftserteilung

Info-Broschiiren / Flyer

e Kommunale Grundsatzfragen

Kommunalverfassungsrecht
Gesetz Uber kommunale Wahlbeamte

Vorbereitete Grundsatzarbeiten fir Verwaltungsleitung

e Birgerversammlungen

¢ Allgemeines Rechtswesen

Vorbereitung von bzw. Mitwirkung beim Erlass stadtischer Rechtsvorschriften
(Verordnungen, Satzungen), soweit nicht andere Aufgabenbereiche zusténdig
Durchfiihrung bzw. Begleitung von Rechtsstreitigkeiten, soweit nicht andere
Fachbereiche zustandig

Strafanzeigen und -antrage

Ausarbeitung von Vertragen, soweit nicht andere Fachbereiche zusténdig
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- Mitwirkung bei Enteignungen, soweit nicht andere Fachbereiche zusténdig
- Sammlung des Ortsrechts
- Mitarbeit im Stihneverfahren

o Schéffen und Geschworene
o Feldgeschworene
¢ Hand- und Spanndienste
¢ Verschlusssachen
- Sicherheitsvorkehrungen

e Personalwesen
- Personalrechtliche und personalwirtschaftliche Grundsatzfragen der Beamten

und Tarifbeschéftigten
- Globale Stellenzuweisung
-  Einstellungen, Beférderungen, Hoherstufungen, Versetzungen, Abordnungen
und Entlassungen
- Personalentwicklung
( z.B. Grundsétze der Aus- und Fortbildung, Vorbereitung auf Fihrungs- und
Leitungspositionen, Flhrungshilfen, Fihrungsgrundsatze,
Personalauswahl, Personalplanung, Personalférderung,
Fragen der Motivation )
- Beurteilungswesen und Beurteilungen, soweit nicht Verwaltungsleitung bzw.
andere Fachbereiche zustandig
- Stellenbewertung
- Stellenplan und Stellenibersicht
- Dienstvergehen und Haftung
- Mitarbeit bei disziplinarrechtlichen MalRnahmen
¢ Personalfiirsorge
- Beihilfen
-  Dienstunfallfiirsorge
- Wohnungsfirsorge
-  Dienstwohnungen, Werkdienstwohnungen und Werkmietwohnungen
- Gemeinschaftsveranstaltungen
e Arbeitssicherheit
- Sicherheitsbeauftragte
- Schutzvorschriften
- Schutzkleidung
- Schutzvorrichtungen

- Uberwachung der Dokumentation bei Uberpriifungen
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e Arbeitszeitregelung

e Urlaub, Dienstbefreiung, Krankheit

e Vorschlagswesen (Grundsatze, Verfahren, Vollzug, Auswertungen)

¢ Aus- und Fortbildung (Vorbereitung, Volizug und Auswertung)

e Festsetzung und Zahlbarmachung der Dienstbeziige, Vergitungen, Léhne,
Aufwandsentschadigungen, Sitzungsgelder, Versorgungsbeziige, ZVK,
Uberbriickungshilfe, des Kindergeldes, des Ehrensoldes usw.

¢ Vorbereitung der Abrechnungsarbeiten fir das Finanzamt, den Bayerischen
Versorgungsverband, die ZVK und sonstige aufgabenbezogene Versicherungstrager

e Dienstreisen

¢ Umzugskosten und Trennungsentschadigungen

¢ Nebentatigkeitsgenehmigungen und Entgegennahme von Anzeigen

e Arbeitsvertrage

e Beamtenrechtliche Urkunden

e Vorbereitung der Ehrungen von Mitarbeiterinnen und Mitarbeitern

- Dienstjubilaen
- Urkunden, usw.

¢ Gleichstellungsfragen

¢ Personalvertretungsgesetz

e Mitarbeit bei Verbindungen zu Behérden, dem Bayerischen Gemeindetag, Vereinen
und sonstigen Organisationen

e Mitarbeit bei Reprédsentation und Ehrungen

- Ehrenbiirger

- Ehrengeschenke

- Ehrenurkunden

- Orden und Ehrenzeichen

- Gluckwinsche

- Beileidsbezeugungen

- Goldenes Buch

- Empfénge

¢ Organisation

- Mitarbeit bei der Aufgabengliederung, Verwaltungsgliederung und
Geschéftsverteilung

- Grundsatzfragen der Arbeitsverteilung innerhalb der
Organisationseinheiten

- Laufende Anpassungsvorbereitung der Organisationsmafinahmen
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¢ Verwaltungsreform
- Neuss Steuerungsmodell (NSM)
- Projektstudie-Gemeinde 2001 (Wege in die kommunale Zukunft) BayGT 1999
- Interkommunale Vergleiche (IKO-Netz)
¢ Verwaltungsvereinfachung
¢ Innere Organisation, Geschéftsbetrieb
- Geschéaftsgang, allgemeiner Dienstbetrieb
- Dienstordnung
- Dienstanweisungen, soweit nicht spezifisch fachbezogene der anderen
Fachbereiche
- Sammlung aller stadtischen Dienstanweisungen
¢ Verwaltung der Dienstgebdude und Einrichtungen
- Raumplanung
- Hausmeisterdienste
- Organisation und Personaleinsatz der Geb&udereinigung
¢ Einsatz der Dienstfahrzeuge, soweit nicht Aufgabenbereich 21 zusténdig
e Zentrales Beschaffungswesen
- Grundsatzfragen
- Wirtschaftlichkeitsfragen
-  Beschaffungen, soweit nicht andere Fachbereiche zustéandig
e Grundsatzfragen Posteingang und -ausgang, Postverteilung
¢ Amtliche Bekanntmachungen
e Siegel und Stempel
-  Sicherheitsvorkehrungen
¢ Sonstige Organisationsaufgaben
- Fachzeitschriften und -biicher
- Gesetzblatter
- Zustelldienst
- Funktionstiichtigkeit der Biroeinrichtung und Blromaschinen (z.B.
Vervielfaltigungsgerate), aulRer IT-Bereich
e Registraturwesen
- Grundsatzfragen
- Sachbearbeiter-Registratur
- Zentralregistratur
- Einheitsaktenplan

- Aktenordnung
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e Festlegung von Grundsatzen bei Feststellung der Archivwirdigkeit (auch fiir die
Fachbereiche 2 und 3)

o Kunst und Kultur

Kulturpflege
Kulturpreis der Stadt
Kunstausstellungen
Skulpturenpark

KiUnstlerische Wettbewerbe

e Stadtmuseum, Heimatpflege

Heimatmuseum

Spielzeugmuseum

Heimatgeschichte

Heimat- und Volkstumspflege

Verwaltung der stadtischen Einrichtungen und des Inventars

Aufgabenbereichsbezogene ortliche und berértliche Werbemafinahmen

e Bibliothekswesen

Stadtbicherei

e Stadtarchiv

Ubernahme, Verwahrung, Aufzeichnung und Pflege von archivwiirdigen Akten
und IT-Datenbesténden

Ubernahme Verwahrung, Aufzeichnung und Pflege sonstiger
zeitgeschichtlicher oder archivwirdiger Unterlagen bzw. Gegensténde

Auswertung und Bereitstellung von Archivgut

e Stadtchronik
e Sport und Freizeit

Allgemeine Sportangelegenheiten, Freizeit und Erholung, Mitwirkung bei der
Planung usw.

Sportanlagen, Sporthallen, Waldschwimmbad und sonstige
Sporteinrichtungen (Vergabe, Verwaltung, Wartung, Mitwirkung bei der
Belegung)

Sportpflege und -férderung

Sportveranstaltungen

Bolzplitze

Vorbereitung der Ehrung fir sportliche Leistungen

Sportvereine

10
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o Wirtschaftsférderung

Grundsatze, Zielrichtung, Organisation
Unternehmensdatenbank

Datenbank freiberuflich Tatige, Selbststéndige
Fragenbogenaktionen
Existenzgriinderzentrum

Forderung der Niederlassung von Gewerbebetrieben u.a.

o Kommunalmarketing

Marketing-Konzept

Angebote (Bildung, Handwerk und Handel, medizinische Versorgung, Kultur
und Kunst, Sport, Jugend, Senioren, Wirtschaftsférderung usw.)

spezifische Medien- und Offentlichkeitsarbeit

gezielte Werbemalnahmen

¢ Einrichtungen der Jugendhilfe

Kinderkrippen, -gérten und Horte
Kinderspielplatze
Jugendheime

Verwaltung der Einrichtungen

e Schulwesen

Bayerisches Kinderbildungs- und Betreuungsgesetz
Allgemeine Schulangelegenheiten (Grund- und Mittelschule, weiterfiihrende
Schulen)

Schulsprengel

Mitwirkung bei der Planung von Schulen
Schulturnhalle

Raumprogramm

Einrichtungen

Schulmensa

Schulverwaltung

Lehr- und Lernmittel

Schulbiotop

Schulpflicht

Elternbeirat

Klassenelternsprecher

Gastschulverhéltnisse (Gastschulbeitrége)
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- Sicherheitsfragen

- Schilerbeférderung

- Beaufsichtigung der Schiler

- Schulsport

- Schulverkehrsgarten

- Ferienaktionen

- Schilleraustausch

- Schiilerehrungen

- Stadt, Schule und Betriebe
s Schulkindbetreuung

- Mittags- und Nachmittagsbetreuung

¢ Informationstechnologie (IT)
- Allgemeine und rechtliche Angelegenheiten
- PC-Anlagen, Laptops (Hard- und Software)
- Sonstige Hardware
- Verbindung zur AKDB
- Verbindung zu sonstigen IT-Partnern
- Telefonanlagen (stationar, mobil)
- Faxgeréte, E-Mail-Betrieb
- Internet
- Technische Vorbereitung und Vollzug von Veréffentlichungen der Stadt
im Internet ("Hemau-Portal")
- Aufgabenbezogenes Beschaffungswesen

- Betreuung aller technisierten IT-Arbeitsplatze

Datenschutz und -sicherung

Datendokumentation

Aufbereitung archivwirdiger IT-Daten

IT-Beauftragter
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Aufgabenbereich 11

Offentliche Sicherheit und
Ordnung

Standesamt
Soziales

Senioren

Leitung: Franz Neumar

Stellvertretung: Andreas Meyer

o Offentliche Sicherheit und Ordnung
Sicherheits- und Ordnungsrecht im engeren Sinne
- Vollzug des LStVG
- Waffen- und Sprengstoffwesen
- Brand- (abwehrender Brandschutz - technischer Hilfsdienst) und
Katastrophenschuiz
- Zivile Verteidigung
- Zivilschutz
- Mandverschaden
- Versammiungen und Umzlige
- Lotterien und Ausspielungen
- Schutz der Sonn- und Feiertage
¢ Rettungsdienste
o Feuerléschwesen
- Freiwillige Feuerwehr
- Besondere Leistungen der Feuerwehr
- Technische Hilfen
- Wahl der Kommandanten

- Beschaffung Spezialbedarf
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e Feuerbeschau
e Kaminkehrer
o Feste, Marktwesen, soweit nicht Aufgabenbereich 31 zusténdig
-  Stadtfest
- Wochenmaérkte
- Jahrmarkt
- Gewerbeschauen
¢ Entsorgung von Schrottfahrzeugen
e Fundsachen
e Obdachlose
¢ Landstreicher, Bettler, Landfahrer
¢ Gesundheitsschutz
e Veterinarwesen
e Tierschutz
¢ Land- und Forstwirtschaft
- Waldschutz
- Schadlingsbekampfung
- Waldbrandverhutung
e Jagd und Fischerei
- Jagd- und Fischereirechtliche Fragen
- Jagd- und Fischereischeine
- Jager- und Fischerpriifung
e Veranstaltungen auf éffentlichen Verkehrsflachen
e Einwohnerwesen, Meldewesen
- Einwohnerkartei, Einwohnerdatei, Einwohnerlisten
e Ausweise und Passe
- Bundespersonalausweise
- Reisepasse
- Kinderausweise
- Flhrerscheinantrage
e Staatsangehorigkeitsrecht
- Staatsangehérigkeitsurkunden
- Einburgerungen
¢ Auslanderangelegenheiten
- Aufenthaltsbestatigungen

e Auswanderungsangelegenheiten
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e Beglaubigungen
- Beglaubigung von Dokumenten und Unterschriften
- Ausstellung von Lebensbescheinigungen
e Flhrungszeugnisse
¢ Lohnsteuerkarten
e Wehrerfassung
e Wahlen
- Europa-Wahlen
- Bundestagswahlen
- Landtagswahlen
- Kommunalwahlen
¢ Volksbegehren, Volksentscheid
e Birgerbegehren und Birgerentscheide
¢ Allgemeine Statistiken
o Volkszahlungen
e Gebdude- und Wohnungszéahlungen
e Gewerbliche und landwirtschaftliche Erhebungen und Zahlungen
e Gewerbewesen
-  Gewerbean- und abmeldungen
- Gaststattengesetz
- Veranstaltungen
- Messen
- Gewerbeliberwachung
- Reisegewerbe
- Automaten
- Maf- und Gewichtswesen
- Ladenschlusszeiten
- Arbeitszeit, soweit nicht Aufgabenbereich 10 zustandig
e Standesamt
¢ Personenstandswesen
- Flhrung der Personenstandsbiicher
- Aufgebot und EheschlieRung
- Personenstands- und namensrechtliche Beurkundung
- Ausstellung von Personenstandsurkunden
- Kirchenein- und austritte
- Nachlasssicherung

-  Testamentskartei
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- Mitwirkung bei der Beurkundung von Nottestamenten
s Kirchenangelegenheiten
s Friedhofs- und Bestattungswesen
- Vertrage mit Unternehmen
- RegelméaRige Sicherheitsiiberprifungen
e Sozialwesen
¢ Aufgaben nach den Sozialgesetzbiichern und den Sozialversicherungsgesetzen
- Grundsatzfragen der Sozialversicherung
- Rentenantrage
-  Sozialhilfefragen
-  HartzIlV
- Rechts- bzw. Amtshilfe fir Sozialgerichte und Versicherungstrager
- Unfalluntersuchung nach den Vorschriften des Sozialgesetzbuchs
¢ Kiinstlersozialversicherungsgesetz
¢ Landwirtschaftliche Altershilfe
e Sonstige soziale Angelegenheiten
e Rundfunk-, Fernseh- und Fernsprechgebihrenbefreiung
¢ Unterhaltssicherungsgesetz
e Betreuung von ausléndischen Personen
¢ Schwerbehindertenangelegenheiten
- Ausweise
- Rehabilitation
e Betreuungen nach dem Betreuungsgesetz
e Miet- und Lastenzuschiisse
e Jugend und Senioren
e Sonstige Aufgaben der Jugendhilfe
- Jugendschutz
- Jugendschéffen
¢ Jugendpflege
-  Freizeithilfen z.B. Zeltlager, Veranstaltungen
- Ferienbetreuung

¢ Erwachsenenbildung

e VHS
- Schulorganisation

16
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- Schulverwaltung und -betrieb
- Programme
- Zusammenarbeit mit Kulturausschuss

¢ Musikschule

e Seniorenarbeit

- Einrichtungen fur Senioren

Altenbetreuung

Veranstaltungen fir dltere Einwohner

Mitarbeit bei Altenehrungen
e Tourismus

- Initiativen, gezielte Maihahmen

- Spezifische Werbemalinahmen

- Zusammenarbeit mit Uberdrtlichen Malnahmen- und Werbetragern
e Datenschutzbeauftragter

e (Geblhrenkasse
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Fachbereich 2

Bauwesen
Leitung: Dieter Kirsch
Stellvertretung: Corinna Liebl

¢ Fachbereichsbezogene stadtische Rechtsvorschriften

e Fachbereichsbezogene Dienstanweisungen

e Fachbereichsbezogene Leistungsbeurteilungen

e Fachbereichscontrolling mit Berichtswesen

¢ Fachbereichsbezogene Sitzungsvorbereitung, Sitzungsdienst und Vollzug

e Mitarbeit fachbereichsbezogene Medien- und Offentlichkeitsarbeit
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Aufgabenbereich 20

Bauverwaltung

Leitung: Corinna Liebl

Stellvertretung: Dieter Kirsch

e Bauleitplanung einschlieRlich Stadtentwicklungsplanung
- Raumordnung
- Landesplanung
- Regionalplanung
- Stadtentwicklungsplan
- Flachennutzungsplan, Landschaftspléne
- Bebauungsplane, Griindordnungspléane
- Veranderungssperren
¢ Planfeststellungsverfahren
e Satzungen nach dem BauGB
o Stadtebauliche Wettbewerbe
o Stédtebauliche Sanierungs- und Entwicklungsmafinahmen, Dorferneuerung
- Fassadenprogramm
- Stadtebauférderung
e Denkmalschutz
- Aligemeine Aufgaben
- Denkmalschutzliste
e Bauberatung
e Durchflihrung und Begleitung von aufgabenbezogenen Rechtsstreitigkeiten
e Enteignungen, soweit aufgabenbereichsbezogen
e Ausarbeitung von aufgabenbereichsbezogenen Vertragen
e Mobilfunk

19
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Digitalfunk (Sicherheitsdienste)
Vermessungswesen
- Karten, Plane und Luftbilder
- GIS
Verwaltung der Leitungspléne
Allgemeine Verwaltungsangelegenheiten des Bauwesens
- Mitwirkung der Stadt im Baugenehmigungsverfahren
- Verwaltungsmalfige Vorbehandlung von Bauantragen
- Antrage auf Befreiungen, Ausnahmen und Abweichungen
Vollzug des Wasserhaushaltsgesetzes und des Bayerischen Wassergesetzes
Vollzug des Bayerischen Stral’en- und Weggesetzes (Widmungen,
Bestandsverzeichnis, Hausnummerierung)
Wohnungseigentumsgesetz
Bodenverkehrsgenehmigungen
Gesetzliche Vorkaufsrechte
VO Uber das Gebot der Zweckentfremdung von Wohnraum
Offentlich-rechtliche und stadtebauliche Vertrage
Vertragliche Vereinbarung bei der Umsetzung der Ausgleichsflachenregelung
VerwaltungsmaéRiger Vollzug der Bauleitplanung und sonstiger stadtebaulicher
MafRnahmen
Aufgaben nach der StVO
- Verkehrssicherung und -regelung
- Ausnahmegenehmigungen
- Vorladungen
- Verkehrsfiihrung, -lenkung
- Schwerlastverkehr
- Verkehrsrechtliche Anordnungen
- Schulweghelfer
Kommunale Verkehrsuberwachung

Sondernutzungen
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s  Umweltschutz und Naturschutz

Altlasten

Abbriiche

Abfallwirtschaft (Wertstoffhof mit Kompostplatz)
Bauschuttdeponie
Ausgleichsflachenregelung

Larmschutz

Sonstiger Immissionsschutz

Natur- und LandschaftsschutzmaRnahmen
Biotope

Umwelthygiene

Agenda-Gruppen

Stadt Hemau / 01.09.2018
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Aufgabenbereich 21

Bautechnik

Bauhof

Leitung:

Dieter Kirsch

Stellvertretung: Peter Galner

¢ Hochbau

Stadtische Neu- und Umbauten
Bauunterhalt stadtischer Gebaude

e Tiefbau

* \Vergabe von Lieferungen und Leistungen in den Bereichen Hoch- und Tiefbau
e Bauherrenaufgaben bei stadtischen Baumaflnahmen

e Vorbereitung der Abrechnungen stadtischer BaumafRnahmen

» Uberwachung nach den UVV auf Baustellen

e Vorbehandlung von Bauantrégen in technischer Hinsicht

e Bautechnische Mitwirkung bei Errichtung und Unterhalt von maschinentechnischen

StrafRen und Plitze
Anlagen

Verkehr

Gewasser
Bauunterhalt
Bautechnik

Anlagen

e Mitwirkung beim abwehrenden Brandschutz (Feuerbeschau)

e Mitwirkung bei der Verkehrsplanung

¢ Hochwasserschutz

¢ Wasserschutzgebiete
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e Entwasserung

Abwasserbeseitigung
Klarwerk/Kanéle
Flhrung des Kanalkatasters

Gewasserschutzbeauftragter

e Betrieb sonstiger dffentlicher Einrichtungen (z.B. WC-Anlagen)

e Organisation des Bauhofs
¢ Bauhof

Bauhofleitung

Straflen- und Wegebau (Bau und Unterhalt der Strallen, Wege, Platze und
Briicken)

Pflege der Griinanlagen, Parkanlagen

Herstellung und Unterhalt von Verkehrseinrichtungen (Ausfihrung der
Strallen- und Verkehrsbeschilderung, Ampeln)

Unterhalt von Anlagen des Tiefbaus (Wasserversorgung,
Abwasserbeseitigungsanlagen, Sportplatze, Spielpléatze, Parkplatze)
Unterhalt sonstiger stédtischer Einrichtungen (Hallen, Waldbad, usw.)
Unterhalt der Gewasser (Fliisse, Bache, Weiher)

Betrieb Wertstoffhof

Betrieb Deponien

StraBenreinigung

Winterdienst

Einsatz, Betrieb und Unterhalt des gesamten stadtischen Fuhrparks (Wartung,
amtliche Untersuchungen)

Aufgaben der Verkehrssicherheit (laufende Kontrollen, Fiihrung der
Nachweise)

Absperrungen

Anlage und Unterhalt der stadtischen Griinflaichen und Ausgleichsflachen
Ausschmiickung der Stadt anlasslich von Festlichkeiten

Aufgabenbezogenes Beschaffungswesen

23
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Fachbereich 3

Finanzwesen
Leitung: Franz Hofmeister
Stellvertretung: Josef Wismiiller

e Fachbereichsbezogene stédtische Rechtsvorschriften

e Fachbereichsbezogene Dienstanweisungen

» Fachbereichsbezogene Leistungsbeurteilungen

s Fachbereichscontrolling mit Berichtswesen

o Fachbereichsbezogene Sitzungsvorbereitung, Sitzungsdienst und Vollzug

e Mitarbeit fachbereichsbezogener Medien- und Offentlichkeitsarbeit
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Aufgabenbereich 30

Finanzverwaltung

Liegenschaften

Leitung:

Franz Hofmeister

Stellvertretung: Josef Korbler

e Zentrale Finanzfragen

Grundfragen der Finanzwirtschaft
Finanzplanung
Wirtschaftlichkeitsfragen

Grundsatze Zuschusswesen

e Haushaltswesen

Haushaltssatzung
Haushaltsplan
Vollzug, Uberwachung

Jahresrechnung

¢ Finanzausgleich und Finanzzuweisungen

Schliisselzuweisungen
Steuerkraftzahlen
Zuschisse

Verwendungsnachweise

¢ Umlagen und Beitrage

Kreisumlagen
Verbandsumlagen
Gewerbesteuerumlage

Denkmalschutzfonds
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Konzessionsabgabe

Mitgliederbeitrage

¢ Vermdégensverwaltung

Verwaltung der Forderungen aus Geldanlagen und Darlehen sowie der
Beteiligungen und Wertpapiere, Flihrung der vorgeschriebenen Nachweise
Anlegung und Fihrung der Anlagenachweise und Berechnung der
kalkulatorischen Kosten, Geblhrenbedarfsrechnung

Erstellung der Vermégensibersicht und der Ubersicht (iber die Riicklagen

Vorbereitung bei der Gewahrung von Darlehen

e Schuldenverwaltung

Vorbereitung bei der Aufnahme von Schulden und Kassenkrediten
Vorbereitung bei der Abwicklung von Rechtsgeschéften, die einer
Kreditaufnahme wirtschaftlich gleichkommen

Vorbereitung bei der Ubernahme von Biirgschaften, Verpflichtungen aus
Gewahrungsvertrdgen und anderen Sicherungen

Laufende Uberwachung der Kreditsummen

Ubersicht iber die Schulden

e Stiftungen, Schenkungen

e Sponsoring

¢ Finanzstatistiken und -berichte

¢ Aufbereitung, Veréffentlichung und Fortfliihrung der wesentlichen statistischen Zahlen
der Stadt

e Zuschussantrage der Vereine und sonstigen Organisationen

e Kassen- und Rechnungspriifung

Kassenaufsicht (regelmaRige und unvermutete Kassenpriifungen)
Aufgaben im Zusammenhang mit der értlichen Rechnungspriifung und der
ortlichen Kassenpriifung

Priufung der Vergaben

Priifung der Ausfiihrung und Abrechnung stadtischer Bauten

Prifung von Verwendungsnachweisen fir 6ffentliche Mittel

Aufgaben im Zusammenhang mit den Uberértlichen Kassen- und
Rechnungspriifungen

Ausarbeitung von den fiir das Controlling relevanten Berichten

e Abgaben

o Steuern

Einkommensteueranteil
Gewerbesteuer
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- Grundsteuer
- Hundesteuer
e Geblhren fir die Inanspruchnahme stadtischer Einrichtungen
- Gebihren fur Wasser, Kindergérten, Friedhof, Deponien, Musikschule,
Abwasserbeseitigungsanlagen, usw.
¢ ErschlieBungsbeitrage
¢ Sonstige Beitrage (Kanalherstellung, Stral3enausbau, Naturschutzrecht)
o Kostenwesen
o Aufgabe der Stadt als Steuerschuldnerin
- Mehrwertsteuer
- Korperschaftssteuer
- Grunderwerbssteuer
- Vermoégensabgabe
¢ Liegenschaften
- Erwerb, Verauferung, Belastung, Unterhalt und Verwaltung des
Grundvermoégens
- Verwaltung des Inventars, Fllhrung der Nachweise
- Miete, Pacht, Tausch
- Vertragliche Vorkaufsrechte
- Bestellung von Erbbaurechten, Vollzug und Uberwachung der Vertriage
- Dienstbarkeiten
- Vorbereitung der Enteignungen zu Gunsten der Stadt
- Feststellung und Berechnung von Entschadigungen fiir Grundstiicke,
grundstiicksgleiche Rechte und personliche Nutzungsrechte
e Stadtwald

¢ Wohnungswesen
- Wohnungsbau- und Siedlungsprogramme der Stadt
- Forderung des Wohnungsbaus
- Beratung von Wohnungsbauwilligen

- Vergabe stadtischer Wohnungen

e Volksfest

e Versicherungsangelegenheiten

- Bauwesenversicherung
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Brandversicherung

Einbruch-Diebstahl-Versicherung
Schlusselverlust-Versicherung

Fahrnisversicherung

Glasversicherung

Elektronikversicherung

Haftpflichtversicherung

Eigenschadenversicherung (Kassenversicherung)
Hagelversicherung

Kfz-Versicherung

Leitungswasserversicherung

Rechtsschutzversicherung

Kfz- Rechtschutzversicherung

Sturmschadenversicherung

Unfallversicherung

Waldbrandversicherung

Dienstfahrtenfahrzeugversicherung fir Mandatstragerinnen und
Mandatstréger sowie fir Mitarbeiterinnen und Mitarbeiter
Amtshaftpflicht- und Diensthaftpflichtversicherung fir Mandatstragerinnen und
Mandatstrager sowie flir Mitarbeiterinnen und Mitarbeiter

Abwicklung der Schadensfalle
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Aufgabenbereich 31

Kasse

Leitung: Jonathan Gabler

Stellvertretung: Katharina Hel}

Kassengeschéfte
- Abwicklung des baren und bargeldlosen Zahlungsverkehrs
- Verwaltung der Kassenbestande
- Verwahrung von Wertgegenstanden, soweit nicht andere Aufgabenbereiche
zustandig
Abrechnung mit Zahistellen
Kassensicherheit
- Sicherheitsschranke und -mafinahmen
Mahnwesen, Beitreibungs- und Vollstreckungswesen
- Vorbereitung von Pfédndungen, Insolvenzverfahren
Buchhaltung
- Haupt- und Sachbuchfiihrung
- Lohn- und Gehaltsbuchhaltung
- Erstellung der Abschliisse
- Abwicklung der Verwahrgelder und Vorschiisse
Stundungs- und Erlassantrage
Hallenverwaltung (Tangrintelhalle, Zehentstadel, Schulturnhalle, u.a.), soweit nicht
Aufgabenbereich 10 zustandig
- Belegung
Spendenquittungen, steuerliche Unbedenklichkeitsbescheinigungen
Verwahrung geldwerter Drucksachen

Mitarbeit im Aufgabenbereich 30 (soweit haushaltsrechtlich zulassig)
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Stadtwerke Hemau

Stromversorgung
Wasserversorgung

Warmeversorgung

Werkleitung

Thomas Mehring

Verwaltung
Kaufmannische Angelegenheiten
Bereichsleitung: Thomas Mehring

Stellvertretung: ...

Technik
Bereichsleitung: Dieter Kirsch

Stellvertretung: ...

Stadt Hemau, 01.09.2018

Pollinger ;

Erster Burgermeister
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